GORELE UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU
Gorev Adr:
Yiksekokul Mudur Yardimcisi

Hassas Gorev: Evet

YUKSEKOKUL MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI

GOREVIN KISA TANIMI

Giresun Universitesi (st yoénetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak;
yuksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritilmesi amaciyla ¢alismalarinda
Midire yardimci olmak, Mudirin bulunmadigi takdirde yerine bakmak.

GOREV VE SORUMLUKLULAR

e Yiiksekokulun degerlendirme ve kalite gelistirme caligmalarini yiiriitiir.
e Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalar i¢in standartlarin belirlenmesini saglar.

e Degerlendirme ve kalite gelistirme c¢aligmalart i¢in kurullarin  olusturulmasini  ve
caligmalarini saglar.

e Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Miidiirliige
sunar.

e Yiiksekokulda yiiriitiilen programlarin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar.
e Yiiksekokulun 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

e Yiiksekokulun stratejik planini hazirlar.

e Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

e Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi igin gerekli ¢calismalar1 yapar.

o Yiksekokulumuzdaki programlarin akredite edilmesi icin gelen akreditasyon ziyaret
ekibinin programini hazirlar ve ylrutdr.

e Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar.




Ogrencilerin Yiksekokulunun degerlendirme anketlerini hazirlar ve anketlerin uygulanmasini
saglar.

Egitim-68retim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

Ogrenci konseyi ve temsilciligi icin gerekli olan secimleri yapar.

Dilek ve 6neri kutularinin dizenli olarak agilmasini ve degerlendirmesini yapar.

Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.
Yuksekokul 6gretim elemanlari tarafindan yiritilen projeleri takip eder.

Yiksekokulun kiitiphanesinin zenginlestiriimesini ve dizenli bir bicimde hizmet sunmasini
saglar.

Yiksekokul biinyesinde bélim bazinda ders dagilimlarinin dengeli ve makul bir sekilde, ilgili
BolimBaskanliklari ile koordineli olarak yapilmasini saglamak,

Haftalik ders programlarinin yapilmasi ile Bolim Baskanlar ile es glidiim icerisinde
calisarakprogramlarin diizenli bir sekilde otomasyon sistemine islenmesini ve 6gretim
elemanlari ile6grencilere duyurulmasini saglamak,

Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglar,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
Ders Ucret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder.
Mdadirin gorev alantile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Mudurinin olmadigl zamanlarda yerine vekalet eder

YETKILERI

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Giresun Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

imza yetkisine sahip olmak,

Harcama yetkisi kullanmak(Yetki devredildiginde)

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.




